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1  Panduan Penggunaan 

Berikut adalah panduan penggunaan aplikasi Sipinter. 

Aplikasi Sipinter terdiri dari dua role yaitu: 

1. Role Instansi Pemerintah / Tim Penilai 
Role ini adalah role yang dimiliki oleh user instansi pemerintah untuk 
melakukan penilaian mandiri terhadap indikator yang tersedia 

2. Role KASN / Tim Verifikasi 
Role ini adalah role yang dimiliki oleh user KASN untuk melakukan verifikasi 
terhadap penilaian yang telah dilakukan user instansi pemerintah 

Dan berikut adalah keseluruhan fitur yang dapat diakses oleh user Sipinter: 

1.1 Fitur: Login 

 

Baik role instansi pemerintah dan role KASN, dapat melakukan login pada fitur ini. 
Aplikasi akan otomatis mendeteksi role yang dimiliki user dan menampilkan fitur-
fitur yang hanya bisa diakses oleh user tersebut 
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1.2 Role: Instansi Pemerintah / Tim Penilai 

Berikut adalah fitur-fitur yang hanya bisa diakses oleh user instansi pemerintah. 

1.2.1 Halaman: Input Penilaian - Fitur: Tab penilaian mandiri 

 

Halaman ini adalah halaman awal yang ditampilkan setelah login sebagai 
user instansi pemerintah. Pada halaman ini terdapat tiga fitur, salah satunya 
adalah fitur tab penilaian mandiri. Dimana fitur ini adalah fitur yang paling utama 
dari user instansi pemerintah 

Pada fitur ini, terdapat delapan tab kriteria dan terdapat pula keterangan 
sudah berapa banyak indikator yang telah diisi penilaiannya untuk masing-masing 
kriteria yang bersangkutan. 

Sebagai contoh, pada kriteria Perencanaan Kebutuhan Pegawai, ada 
keterangan 3/4 bewarna merah yang artinya 3 indikator sudah diisi dari total 4 
indikator pada kriteria tersebut. 
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Selanjutnya, pada kriteria yang sedang aktif tersebut terdapat daftar 
indikator dalam bentuk tabel. Dimana masing-masing indikator terdapat status 
yang menyatakan apakah indikator tersebut sudah diisi atau belum. 

Untuk pengisian penilaian mandiri, user dapat menekan tombol Isi 
Penilaian (Jika belum pernah mengisi) atau tombol Ubah Penilaian (Jika 
sebelumnya sudah pernah mengisi). Setelah tombol tersebut ditekan, akan 
muncul form dalam bentuk popup. 

 

Pada form penilaian tersebut, user instansi pemerintah dapat mengisi 
penilaian secara mandiri. Yaitu kondisi saat ini, Skor & upload bukti wajib. Untuk 
bukti tambahan tidak wajib diupload, namun jika ingin diupload user dapat upload 
bukti tambahan hingga 10 file. Setelah inputan wajib diisi, selanjutnya user dapat 
menekan tombol submit agar data tersebut tersimpan. 

1.2.2 Halaman: Input Penilaian - Fitur: Upload Berita Acara Penilaian 

 

Selanjutnya, terdapat fitur Upload Berita Acara Penilaian pada halaman 
input penilaian. User dapat memilih file mana yang akan diupload sebagai Berita 
Acara Penilaian dan menekan tombol Submit agar file tersebut dapat tersimpan. 
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1.2.3 Halaman: Input Penilaian - Fitur: Download Berita Acara Verifikasi 

 

Selanjutnya, terdapat fitur Download Berita Acara Verifikasi pada halaman 
input penilaian. User dapat meng-download file tesebut setelah user KASN 
melakukan upload BA Verifikasi. Pada gambar tersebut, user KASN belum upload 
BA Verifikasi, sehingga yang muncul adalah icon 404 bewarna merah. 

1.2.4 Halaman: Input Penilaian - Fitur: Download Rekomendasi 

 

Selanjutnya, terdapat fitur Download Verifikasi pada halaman input 
penilaian. User dapat meng-download file tesebut setelah user KASN melakukan 
upload Rekomendasi. Pada gambar tersebut, user KASN sudah upload 
Rekomendasi, sehingga yang muncul adalah icon centang bewarna biru dan jika 
tombol download diklik, makan akan meng-download file tersebut pada tab baru. 
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1.2.5 Halaman: Hasil Penilain - Fitur: Lihat hasil penilaian 

 

Pada halaman Hasil penilaian, terdapat informasi hasil verifikasi yang telah 
diinput user KASN terhadap penilaian mandiri yang dilakukan user instansi 
pemerintah. 

Terdapat daftar indikator yang ditampilkan dalam bentuk tabel lengkap 
dengan nilainya. Kita dapat juga melihat kondisi saat ini, bobot indikator, skor, nilai 
tim verifikasi dan nilai akhir (nilai tim verifikasi dikali bobot). Pada masing-masing 
kriteria juga dapat dilihat catatan KASN dan terdapat juga sub total nilai akhirnya. 
Dibagian paling bawah ditampilkan total nilai akhir secara keseluruhan. 

1.2.6 Halaman: Hasil Penilain - Fitur: Lihat detail kondisi saat ini 

 

Selanjutnya pada halaman hasil penilaian, terdapat fitur lihat detail kondisi 
saat ini dengan cara menekan tulisan detail pada kondisi saat ini dan popup pun 
akan muncul dengan keterangan kondisi saat ini berdasarkan indikator yang 
bersangkutan. 



T E C H N O P R O - Panduan Penggunaan 6 

 

1.2.7 Halaman: Hasil Penilain - Fitur: Lihat detail skor 

 

Selanjutnya pada halaman hasil penilaian, terdapat fitur lihat detail skor 
dengan cara menekan tulisan detail pada skor dan popup pun akan muncul dengan 
keterangan skor berdasarkan indikator yang bersangkutan. 

1.2.8 Halaman: Hasil Penilain - Fitur: Lihat detail nilai tim verifikasi 

 

Selanjutnya pada halaman hasil penilaian, terdapat fitur lihat detail nilai 
tim verifikasi dengan cara menekan tulisan detail pada nilai tim verifikasi dan 
popup pun akan muncul dengan keterangan nilai tim verifikasi berdasarkan 
indikator yang bersangkutan. 



T E C H N O P R O - Panduan Penggunaan 7 

 

1.2.9 Halaman: Profile - Fitur: View Profile 

 

Selanjutnya adalah halaman profile yang terdiri dari beberapa fitur, salah 
satunya adalah fitur view profile. Dapat dilihat keterangan profile user instansi 
pemerintah yang terdiri dari username, nama, email, handphone, jabatan di 
instansi & jabatan di sk. 

1.2.10 Halaman: Profile - Fitur: Update Pofile 

 

Selanjutnya adalah fitur update profile. Dapat diupdate keterangan profile 
user instansi pemerintah yang terdiri dari username, nama, email, handphone, 
jabatan di instansi & jabatan di sk. 
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1.2.11 Halaman: Profile - Fitur: Change password 

 

Selanjutnya adalah fitur change password. Dapat diupdate password user 
instansi pemerintah dengan cara menginput password lama, password baru dan 
ulangi password baru. 

1.3 Role: KASN / Tim Verifikasi 

Berikut adalah fitur-fitur yang hanya bisa diakses oleh user KASN. 

1.3.1 Halaman: Dashboard - Fitur: Monitoring Instansi Pemerintah Daerah 

 

Setelah user KASN melakukan login, akan diarahkan ke halaman dashboard 
yang didalamnya terdapat fitur monitoring hasil penilaian instansi pemerintah 
daerah yang dikelompokkan berdasarkan provinsi dan ditampilkan dalam bentuk 
peta. Dimana warna merah mengindikasikan kategori 1, warna orange 
mengindikasikan kategori 2, warna hijau mengindikasikan kategori 3 dan warna 
biru mengindikasikan kategori 4 
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1.3.2 Halaman: Dashboard - Fitur: Monitoring Instansi Pemerintah Pusat 

 

Selain fitur monitoring hasil penilaian instansi pemerintah daerah, terdapat 
juga fitur monitoring hasil penilaian instansi pemerintah pusat yang ditampilkan 
dalam bentuk tabel. 

1.3.3 Halaman: Verifikasi - Fitur: List Instansi Pemerintah 

 

Untuk melakukan verifikasi, dapat dilakukan pada halaman verifikasi. 
Dimana sebelum melakukannya, ditampilkan terlebih dahulu daftar instansi 
pemerintah untuk selanjutnya user pilih mana yang akan diverifikasi. 

Terdapat status yang mengindikasikan apakah instansi pemerintah 
tersebut belum pernah input penilain, sedang input penilaian atau sudah selesai 
input penilaian. Terdapat pula tombol untuk download BA Penilaian, Verifikasi, 
Upload BA Verifikasi dan Upload Rekomendasi. 
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1.3.4 Halaman: Verifikasi - Fitur: Download BA Penilaian 

 

Masih dihalaman verifikasi, user KASN dapat melakukan download BA 
Penilaian. Jika user instansi pemerintah belum pernah upload BA Penilaian, maka 
BA Penilaiannya muncul tulisan Belum tersedia bewarna merah. Jika user instansi 
pemerintah sudah pernah upload BA Penilaian maka akan muncul tombol 
Download bewarna biru yang jika diklik akan diarahkan ke tab baru. 

1.3.5 Halaman: Verifikasi - Fitur: Verifikasi 

 

Selanjutnya, masih pada halaman yang sama, jika tombol verifikasi diklik, 
maka akan diarahkan ke fitur Verifikasi. Dimana terdapat daftar indikator. 
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Pada masing-masing indikator, user KASN dapat melihat detail kondisi saat 
ini, bobot indikator, detail nilai tim instansi, detail nilai tim verifkasi, nilai akhir, 
detail catatan & input Verifikasi. 

Selain itu, user KASN dapat melihat catatan untuk masing-masing kriteria 
dan sub total nilai akhirnya. Terdapat pula tombol input catatan untuk memberi 
catatan pada kriteria yang bersangkutan. 

 

Dan jika pada daftar indikator diklik tombol input verifikasi, maka akan 
muncul form dalam bentuk popup. Dimana user KASN dapat melakukan download 
bukti wajib, download semua bukti tambahan, melihat nilai yang diinput tim 
instansi, verifikasi yakni input nilai tim verifikasi dan input catatan. 

1.3.6 Halaman: Verifikasi - Fitur: Upload BA Verifikasi 

 

Kembali ke halaman awal Verifikasi, terdapat tombol Upload BA Verifikasi 
yang jika diklik akan muncul popup yang berisi form upload BA Verifikasi. 

1.3.7 Halaman: Verifikasi - Fitur: Upload Rekomendasi 

 

Kembali ke halaman awal Verifikasi, terdapat tombol Upload Rekomendasi 
yang jika diklik akan muncul popup yang berisi form upload Rekomendasi. 
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1.3.8 Halaman: Instansi - Fitur: Pendaftaran baru instansi pemerintah 

 

Selanjutnya adalah halaman Instansi. User KASN dapat menekan tombol 
Pendaftaran Instansi Pemerintah Baru dan diarahkan kehalaman baru yang 
terdapat form pengisian Instansi Pemerintah. 

Pada formulir tersebut perlu diinput nama, jenis, logo dan jika instansi 
pemerintah tersebut adalah provinsi, kabupaten & kota maka akan diminta untuk 
menginput lokasi provinsinya dimana, dan jika instansi pemerintah tersebut 
adalah kabupaten & kota maka akan diminta untuk menginput lokasi 
kabupaten/kotanya dimana. 

1.3.9 Halaman: Instansi - Fitur: List Instansi Pemerintah 

 

Fitur list Instansi Pemerintah adalah halaman awal dari halaman instansi, 
dimana didalamnya terdapat list instansi pemerintah dengan kolom nama, jenis, 
provinsi and kota/kabupaten. User KASN dapat melakukan search permasing-
masing kolom, sorting, export ke excel/pdf dan terdapat tombol view, update, 
update user & reset password. 
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1.3.10 Halaman: Instansi - Fitur: View Instansi Pemerintah 

 

Jika tombol view pada daftar instansi pemerintah di halaman Instansi di 
klik, maka akan muncul popup yang berisi informasi instansi pemerintah tersebut. 

1.3.11 Halaman: Instansi - Fitur: Update data instansi pemerintah 

 

Jika tombol update pada daftar instansi pemerintah di halaman Instansi di 
klik, maka akan diarahkan ke fitur update instansi pemerintah. Pada formulir ini 
User KASN dapat mengganti informasi instansi pemerintah yakni nama, jenis, logo, 
provinsi (jika jenisnya adalah provinsi, kabupaten & kota) dan kabupaten/kota (jika 
jenisnya adalah kabupaten/kota) 
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1.3.12 Halaman: Instansi - Fitur: Update data user instansi pemerintah 

 

Jika tombol update user pada daftar instansi pemerintah di halaman 
Instansi di klik, maka akan diarahkan ke fitur update user instansi pemerintah. 
Pada formulir ini User KASN dapat mengganti informasi terkait user instansi 
pemerintah tersebut, diantaranya username, nama, email, handphone, jabatan di 
Instansi & jabatan di SK. 

1.3.13 Halaman: Instansi - Fitur: Reset password user instansi pemerintah 

 

Jika tombol reset password user pada daftar instansi pemerintah di 
halaman Instansi di klik, maka akan diarahkan ke fitur reset password user instansi 
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pemerintah. Pada formulir ini User KASN dapat mereset password user instansi 
pemerintah tersebut dengan cara menginput password baru dan ulangi password. 

1.3.14 Halaman: Profile - Fitur: Pendaftaran baru user KASN 

 

Selanjutnya adalah halaman Profile dimana terdapat tombol Pendaftaran 
User Baru yang jika diklik akan diarahkan ke fitur Pendaftaran User KASN baru yang 
berisi formulir untuk input data user KASN yang terdiri dari: username, nama, 
email, handphone, jabatan di KASN, Jabatan di SK, password & ulangi password. 

1.3.15 Halaman: Profile - Fitur: List User KASN 

 

Fitur list User KASN adalah halaman awal dari halaman profile, dimana 
didalamnya terdapat list user KASN dengan kolom nama, email, username, HP, 
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Jabatan di KASN & Jabatan SK. User KASN dapat melakukan search permasing-
masing kolom, sorting, export ke excel/pdf dan terdapat tombol view, update & 
reset password. 

1.3.16 Halaman: Profile - Fitur: View User KASN 

 

Jika tombol view pada daftar user KASN di halaman Profile di klik, maka 
akan muncul popup yang berisi informasi User KASN tersebut. 

1.3.17 Halaman: Profile - Fitur: Update data user KASN 

 

Selanjutnya pada halaman Profile terdapat tombol Update User yang jika 
diklik akan diarahkan ke fitur Update User KASN yang berisi formulir untuk 
mengubah data user KASN yang terdiri dari: username, nama, email, handphone, 
jabatan di KASN & Jabatan di SK. 
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1.3.18 Halaman: Profile - Fitur: Reset password user KASN 

 

Selanjutnya pada halaman Profile terdapat tombol Reset Password User 
yang jika diklik akan diarahkan ke fitur Reset Password User KASN yang berisi 
formulir untuk mengubah password user KASN dengan cara menginput Password 
baru dan ulangi password. 


